关于《高等学校毕业登记表》（2016届）
加盖学校印章要求及流程的告知
各学院：

《高等学校毕业登记表》“学校组织意见”一栏须加盖学校印章，有关要求如下：

1. 各学院要严格把关，加强对内容的审核和抽查，各项目均不得留白，内容不可过于简单，字迹端正，确保《高等学校毕业登记表》的填表质量；

2.对于未按规定填写、内容简单、字迹潦草等不符合质量的填表，要退回重填，不得不经审核就送至学校盖印章。

3. 学校组织意见一栏中要留出学校印章的盖章位置。

4. 请以学院为单位凭《高等学校毕业登记表用章审批单》（见附件）统一至校长办公室（图书馆S406）盖章。
5. 学校对各学院送来盖章的材料进行抽查，对不符合规范的填表将采取一批退回的方式，直至符合规范为止，以确保盖章材料的质量。
特此告知。

附件：上海建桥学院《高等学校毕业登记表》用章审批单

校 长 办 公 室  

学    生    处  
2016年1月12日 
《高等学校毕业登记表》审核及用章审批单
（2016年）
	学  院
	
	经办人
	

	
	
	
	

	班  级
	班
	班
	班
	

	人  数
	人
	人
	人
	

	本批用印材料共计     个班级，     人。

	备  注：
	

	
	
	
	

	抽 查 记 录

	二级学院
抽查记录
	填报人数核对结果：□ 与应填表人数一致
填写质量抽查结果：□ 经抽查合格
   经办人：               

月   日

	学校抽查
记  录
	经办人：               

月   日

	
	

	用 印 记 录

	二级学院
印  章
（院办）
	
	学校公章
（校办）
	


