
上海建桥学院在校学生走读暂行管理办法

为方便学生的学习和生活，维护学校正常教学、管理和生活秩序，保障学生人身和财产安全，我校在实行校内集中住宿原则的基础上，允许毕业班及部分情况特殊学生申请走读。根据高校学生管理有关规定，本着对学生和家长负责的原则，结合我校实际，特制定本办法。

 一、走读的条件

（一）家庭居住在本市的本科四年级、专科三年级学生，符合以下条件的可提出走读申请：

1、居住地与学校之间交通便利，车程时间较短，不影响正常上课的学生。

2、在校就读期间，自觉遵守校纪校规、学习成绩稳定、无重大违纪处分。

3、家长同意走读。

（二）因身患重病、心理原因或其他特殊情况不适合在寝室居住的学生。

二、办理学生走读的程序

（一）有走读意愿的学生，由本人向学院提出走读申请，并按要求履行下列手续：

1、本科四年级学生、专科三年级学生。由带班辅导员指导填写《上海建桥学院学生走读申请审批表》及《上海建桥学院学生走读安全保证书》。

2、有特殊情况需走读的学生。学生在提出申请的同时提交相关证明材料，由带班辅导员审核，经确认情况属实后，填写《上海建桥学院学生走读申请审批表》及《上海建桥学院学生走读安全保证书》，《上海建桥学院学生走读申请审批表》须签署带班辅导员意见。

3、家长签字。申请走读学生，须经家长在《上海建桥学院学生走读申请审批表》及《上海建桥学院学生走读安全保证书》上签字确认。

（二）带班辅导员初审

带班辅导员依据学校规定，对申请走读学生是否符合走读条件进行初审，经审核，因不具备办理走读条件或不利于走读管理不予批准的，则由带班辅导员向其说明情况，直接退回。

（三）学院审核

申请走读的同学，经带班辅导员初审合格，并确认家长同意后，提交二级学院审核。由二级学院党总支审核通过后在《上海建桥学院学生走读申请审批表》和《上海建桥学院学生走读安全保证书》上分别签字并加盖学院公章。

（四）学校审批

学生处对二级学院所提交的申请办理走读学生的信息和材料进行统一复核；按照一定比例予以审批。

（五）经学校审批允许走读的学生，自批准之日起3日内办理宿舍和住宿费清退手续。

（六）学校不再为走读的学生安排住宿床位，如本人申请保留床位，应当全额缴纳住宿费。

（七）经学校审批允许走读的学生，走读时间从申请批准之日起至该学年末。下一学年需要继续走读的学生应当重新办理走读手续。

（八）登记备案

以上手续办理之后，学生将《上海建桥学院学生走读申请审批表》一式三份分别交学生处、财务处和所在学院备案。《上海建桥学院学生走读安全保证书》一份本人留存，一份交学院、学生工作处备案。

三、走读学生管理的有关要求

（一）对带班辅导员的要求：

1、建立健全走读学生档案，明确走读学生家庭住址与联系方式、社会治安及交通状况，掌握走读学生的思想动态、学习情况、日常表现，做到有的放矢地开展工作。

2、关心走读学生的学习、生活、健康、安全等情况，并与其家长密切联系，形成学院和家长教育管理网络。

3、对走读学生实施有效管理，建立管理网络和家访制度，做到不失控。

4、各二级学院将走读学生的管理工作纳入辅导员考核内容。

（二）对走读学生的管理要求：

1、遵纪守法，遵守公德，树立大学生的良好形象，维护学校荣誉。

2、走读学生必须遵守学校和学院各项规章制度，按时上课，参加学校、学院、班级组织的各项集体活动。

3、以走读为由，出现上课迟到、早退、旷课现象，或不参加院系、班级组织的各项集体活动者，按学校和学院规章制度处理。

4、如遇突发事件或地址变更，须及时通知辅导员。

5、走读学生的日常表现与学生的学年考评和毕业鉴定挂钩。
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