辅导员邀请班级学生加入班级易班操作说明

辅导员邀请班级学生加入班级易班操作说明

【前提】已开设班级并任命辅导员
辅导员：进入班级管理-成员管理页面
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   a）通过导入姓名、学号的cvs表来批量的邀请学生进入；
   b）点击导入学生信息，选择本地文件后，页面上显示导入中的进度提示，成功后，显示
      导入结果：
      1）导入数量显示；
      2）通过姓名或学号查找已导入的信息；
      3）通过姓名和学号来单个的邀请学生；
      4）导入结果列表：姓名、学号、账号认证（此信息是否认证绑定了易班账号），状态（是否加入了班级的状态）；
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       5）被邀请方：被邀请方根据通过校方认证与否会有不同的效果；
· 通过校方认证：会收到邀请加入班级的提示，点击同意后立即加入该班级，同时上面的列表状态会更新，班级管理-成员管理中的用户昵称列表信息也会更新；
· 成功加入行政班级后：将自动退出本校的新生班级，同时给予提示：
【注意事项】

1、目前只支持CSV格式，请将您的excel文件先转换成CSV格式（参见转换教程）。
2、csv文件不能包含标题，如果您的CSV文件有标题，请将标题一栏删除。
Excel xls文件转换为CSV文件教程

1、以下面excel表格为例进行转换。如果有主要分类的先将分类一行整行删除（如图示1）（姓名为第一列，学号为第二列）
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2、点击工具栏，下拉选择“另存为”（如图示2）
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3、保存文件类型选择CSV格式。（如图示3）
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4、点击"确定"（如图示4）
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5、点击“是”（如图示5）
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6、点击“否”（如图示6）
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7、点击已存的CSV文件，右击打开方式选择记事本（txt）（如图示7）
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8、以保存文件打开（如图示8）所示，则文件转换已经完成。
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