
上海建桥学院住楼辅导员、（专）兼职辅导员晚间工作职责划分
为切实做好晚间查寝和安全工作，现将住楼辅导员与（专）兼职辅导员社区具体工作做简要划分：
1、学生在校期间的安全教育、学生宿舍区遵纪守法教育、养成教育等由带班专（兼）辅导员负责。

2、晚间组织学生党员、学生干部进行夜间查寝（夜不归宿、违章用电、违反作息制度等行为）由住楼辅导员负责。
3、检查期间非严重、恶性的违纪行为、事件，由第一责任人住楼辅导员负责对错误行为进行纠正、引导和教育，掌握缺勤人员动向，并做好情况记录。

4、遇到紧急、突发、恶性事件等重大情况，不能独立履行职责或者效果不明显的，应该及时向相关专业（专）兼职辅导员反映、向二级学院报告的同时向学校值班人员报告，由（专）兼职辅导员协助做好学生思想教育和疏导工作。

5、违纪学生处理，由带班（专）兼职辅导员依据实施情况，对照学生手册相关规定，对学生进行处罚和教育。

6、（专）兼职辅导员应该主动做好与住楼辅导员的沟通协调工作，主动了解本专业学生所在寝室及违纪情况，及时做好思想教育和事后教育处理工作。
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