学工系统住宿情况查询和宿舍调整功能使用说明
学工系统进入途径：通过进登录学校的信息门户，登录名为：工号，初始密码为：身份证后六位。点击进入学工系统。
一、住宿信息查询
1、 在学工系统中点击“宿舍管理”，然后在“宿舍管理”模块展开的下拉列表中点击“宿舍日常管理”，再点击“住宿情况查询”，就可以查询到全校在住学生的住宿信息了。现在“住宿情况查询”支持学号查询、姓名查询、住宿楼宇具体床位查询。现在还不能进行分院系和性别查询。
2、 各位校领导可以查询到全校的住宿资源，各学院院长和书记可以查询到本学院所有的住宿信息，各学院学办主任和负责学生社区的辅导员可以查询和操作本学院的住宿资源。各位辅导员能查询到自己所带班级学生的住宿信息。具体权限名单附后。
3、 住宿信息和带班信息时间截止至2014年8月31日。
二、宿舍调换功能的使用
1、在“宿舍管理”模块展开的选项中点击“宿舍调换管理”。在“宿舍调换管理”展开的下拉选线中点击“宿舍调换”，就会出现宿舍调换的操作页面。
2、宿舍调换的页面的默认顺序是从左至右。即左边的床位列表一里显示的学生，是调整到床位列表二中去的。
3、“宿舍调换”操作步骤：在“床位列表一”上面的全校住宿资源信息的下拉树状列表中选中需要调整的床位信息，一定要选到床位。然后在“床位列表二”中的全校住宿资源信息的下拉树状列表中选择要调换到的床位。确认无误后，点击中间的“调换”按钮，再点击确认，宿舍床位调换就完成了。（需要点击文件夹前的三角符号来展开文件夹）
4、目前调整只能在现住床位之间调整。各学院也只能在各级学院范围内进行调整。
